院长办公会议题材料报送表

	议题名称
	

	提出部门及参会人员
	
	列席部门

及参会人员
	

	议题

主要内容
	例1：

共青团重庆工业职业技术学院第三次代表大会暨第三次学生代表大会于2017年12月21-22日举行。大会听取和审议了共青团重庆工业职业技术学院第二届委员会报告和重庆工业职业技术学院第二届学生委员会报告，选举产生了共青团重庆工业职业技术学院第三届委员会和重庆工业职业技术学院第三届学生委员会。现将选举结果的报告提交学校党委审议。

****

****
（三）*****

	需要会议决策事项
	例2：

1．基本办公经费，依据学校制度，按小部门1万元增补并下达预算。
2．网络与信息技术中心的人员经费，从信息工程学院的年初预算中划转到网络与信息技术中心。



	工作建议
	例3：

由科研与合作发展处负责在学院已申报发明专利中遴选适合申报国际发明专利的项目进行申报，建议相关费用**万元从国际合作示范校专项经费中列支。

	风险评估情况（包括法律风险、廉政风险、安稳风险等方面）
	（请根据项目的具体情况研判并填写完整。）

（此项必填）

	论证审批情况
	（在电子表格中对签批情况进行说明，提交的纸质件以签字为准）（此项必填）

例4：

2018年10月18日召开专家论证会，2018年10月19日完成了相关部门会审，2018年10月19日报请分管校领导审批，2018年10月19日报请主要领导审阅。

部门负责人签字：         分管院领导签字：

	备注
	其他需要说明的事项


